扩大“最多跑一次”公证事项范围

自4月底起，为便利群众办理涉外公证事项，我局在原有39项“最多跑一次”涉外公证事项的基础上，再增加11项，在全市推行50项“最多跑一次”涉外公证事项。

服务事项：

新增房产证公证、完税证明公证、户籍注销证明公证、死亡医学（推断）证明书公证、病历公证、诊断证明书公证、核酸检测报告公证、代办户口迁移委托公证、工伤理赔委托公证、公积金提取或转移委托公证、接受隔离声明公证等11项“最多跑一次”涉外公证事项。

受理条件：
1、申请人符合以下情形之一的，公证处可以受理其申请：

（1）申请人的户籍在本省，非本省户籍的需提供在本省（一年以上）居住/工作证明。

（2）所证明的具有法律意义的文书是本省颁发（出具）。

（3）民事法律行为、具有法律意义的事实发生在本省。

2、不能亲自申办需要委托他人的，须提供以下材料：

（1）自然人委托他人代办的，提供受托人的身份证件，委托人签署的委托书（写明因何原因委托谁办理何种公证等，由本人签名、署具日期）。

（2）法定代表人、其它组织负责人委托代理人办理的，提供代理人身份证、法定代表人（负责人）身份证复印件（加盖公章）、组织机构代码证、营业执照正（副）本、法定代表人（负责人）身份证明（加盖公章）、法人资格证明（加盖公章）、法定代表人（负责人）授权委托书（加盖公章和法定代表人或负责人印章）。

（3）无民事行为能力人或限制民事行为能力人申办公证应当由其监护人代理，并提供具有代理资格的证明。

申报材料：

1、房产证公证

（1）申请人身份证件

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照

港澳台申请人提供：港澳居民身份证、往来港澳通行证、台湾居民来往大陆通行证或港澳台居民居住证

（2）房产证原件

（3）公证员认为应提交的其他证明材料

2、完税证明公证

（1）申请人身份证件

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照

港澳台申请人提供：港澳居民身份证、往来港澳通行证、台湾居民来往大陆通行证或港澳台居民居住证

（2）税务部门出具的缴纳税款的税票或个人所得税完税证明原件

（3）公证员认为应提交的其他证明材料

3、户籍注销证明公证

（1）申请人身份证件

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照

港澳台申请人提供：港澳居民身份证、往来港澳通行证、台湾居民来往大陆通行证或港澳台居民居住证

（2）原户籍所在地派出所开具的户籍注销证明

（3）公证员认为应提交的其他证明材料

4、死亡医学（推断）证明书公证

（1）申请人（即死者的利害关系人）身份证件

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照

港澳台申请人提供：港澳居民身份证、往来港澳通行证、台湾居民来往大陆通行证或港澳台居民居住证

（2）申请人与死者具有法律上的利害关系的证明（如亲属关系证明）

（3）死亡医学（推断）证明书

（4）公证员认为应提交的其他证明材料

注：仅对我国境内出具的死亡医学（推断）证明书予以证明。

5、病历公证

（1）申请人身份证件

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照

港澳台申请人提供：港澳居民身份证、往来港澳通行证、台湾居民来往大陆通行证或港澳台居民居住证

（2）病历

（3）公证员认为应提交的其他证明材料

6、诊断证明书公证

（1）申请人身份证件

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照

港澳台申请人提供：港澳居民身份证、往来港澳通行证、台湾居民来往大陆通行证或港澳台居民居住证

（2）诊断证明书

（3）公证员认为应提交的其他证明材料

7、核酸检测报告公证

（1）申请人身份证件

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照

港澳台申请人提供：港澳居民身份证、往来港澳通行证、台湾居民来往大陆通行证或港澳台居民居住证

（2）核酸检测报告

（3）公证员认为应提交的其他证明材料

8、委托公证-代办户口迁移

（1）申请人身份证件(居民身份证、户口簿)

（2）准迁证等户口迁移证明

（3）受托人提供身份证复印件

（4）委托书文本（公证处可提供代书）

（5）公证员认为应提交的其他证明材料

注：需本人亲自到场签字办理，不得委托他人代办。

9、委托公证-工伤理赔

（1）申请人身份证件

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照

港澳台申请人提供：港澳居民身份证、往来港澳通行证、台湾居民来往大陆通行证或港澳台居民居住证

（2）事故责任认定书、工伤鉴定报告等材料

（3）受托人提供身份证复印件

（4）委托书文本（公证处可提供代书）

（5）公证员认为应提交的其他证明材料

注：需本人亲自到场签字办理，不得委托他人代办。

10、委托公证-公积金提取或转移

（1）申请人身份证件

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照

港澳台申请人提供：港澳居民身份证、往来港澳通行证、台湾居民来往大陆通行证或港澳台居民居住证

（2）公积金查询情况证明

（3）如委托他人转移公积金的，还需提供公积金转入的具体账户信息（包括单位名称、单位住房公积金账号、住房公积金开户银行、职工住房公积金账号）

（4）受托人提供身份证复印件

（5）委托书文本（公证处可提供代书）

（6）公证员认为应提交的其他证明材料

注：需本人亲自到场签字办理，不得委托他人代办。

11、接受隔离声明公证

（1）申请人身份证

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照

港澳台申请人提供：港澳居民身份证、往来港澳通行证、台湾居民来往大陆通行证或港澳台居民居住证

（2）接受隔离声明书（公证处可提供代书）

（3）公证员认为应提交的其他证明材料

注：需本人亲自到场签字办理，不得委托他人代办。

服务单位及联系方式：

具有涉外公证资格的6家公证机构均可办理：

1、南昌市豫章公证处

地址：南昌市东湖区阳明路79号2楼  

电话：0791-86808873

2、南昌市洪城公证处

地址：南昌市井冈山大道1118号中寰广场北四楼    

电话：0791-86780266

3、南昌市东湖公证处

地址：南昌市福州路307号悦蓝山6栋C座8楼

电话：0791-86211317

4、南昌市青云谱公证处

地址：南昌市井冈山大道689号

电话：0791-85212374

5、南昌县公证处

地址：南昌县莲塘镇莲西路466号格林豪泰16楼

电话：0791-85710756

6、南昌市大成公证处

地址：南昌县象湖新城八月湖路788号3楼

电话：0791-85771256

相关事项：

1、材料齐全的最快当天可以出证，涉及文本翻译或需要调查核实等特殊情况无法当天出证的，在七个工作日内出证，并可通过邮政快递方式送达。

2、公证书用于美国、韩国、奥地利、俄罗斯、哈萨克斯坦等国，需要同时办理译文与原文相符公证。

附：原39项“最多跑一次”公证事项证明材料清单

附件：
原39项“最多跑一次”公证事项证明材料清单

一、出生公证

（一）申请人身份证件 

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证、所在地（国）身份证明，户口簿或原居住地公安机关出具的户籍记载情况的证明

（二）出生证明申请人可以根据自身情况，从以下各种证明材料中任选其一提供给公证机构：

1、《出生医学证明》

2、户籍地公安机关或单位人事档案管理部门出具的出生证明

3、无单位的可由住所地居（村）委会出具出生证明；在校的可由学校出具出生证明

4、《独生子女证》

5、若为非婚生子女，提交亲子鉴定报告；若为弃婴的，提供公安机关出具的查找生父母情况证明

6、曾在公证机构办理的出生公证书

上述证明内容应涵盖申请人的姓名、性别、出生日期、出生地点、父母亲姓名、父母亲公民身份编号信息或父母“已故”或“生父或生父母不详”等。

（三）申请人父母的身份证或户口簿、结婚证（若已离异，提供离婚证、离婚协议书或生效的民事判决书、民事调解书）

（四）美国、法国、泰国等使用的出生公证，提供申请人近期二寸彩色证件照n+1张（n代表所需的公证书份数），其他情况下，申请人有特殊要求的，也可以加贴照片。

（五）公证员认为应提交的其他证明材料

二、成绩公证

（一）申请人身份证件 

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证、所在地（国）身份证明

（二）成绩单原件

（三）公证员认为应提交的其他证明材料

三、无(有）犯罪记录公证

（一）申请人身份证件 

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证、所在地（国）身份证明

（二）（有）无犯罪记录证明

申请人可以根据自身情况，从以下各种证明材料中任选其一提供给公证机构：

1、户籍地公安机关出具的证明

2、暂住六个月以上的，由暂住地公安机关及工作单位的人事部门分别出具的证明

3、港澳台地区申请人，由公安机关出入境管理部门或居住地派出所出具证明，同时提供证明期间的居留证明（或暂住证）

4、外籍申请人由公安机关出入境管理部门出具证明，同时提供证明期间内的居留证明（或暂住证）

5、有犯罪记录的，提供人民法院生效的刑事判决书

（三）若要求加贴申请人照片的，提供申请人近期二寸彩色证件照n+1张（n代表所需的公证书份数）

（四）公证员认为应提交的其他证明材料

四、国籍公证

（一）申请人身份证件

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证、所在地（国）身份证明

（二）申请人要求加贴照片的，提供申请人近期二寸彩色证件照n+1张（n代表您所需的公证书份数）

（三）公证员认为应提交的其他证明材料

五、居住公证

（一）申请人身份证件：居民身份证、户口簿

（二）户籍地与居住地不一致的，提供居住证（或居住地的房产证、租房合同等）

（三）公证员认为应提交的其他证明材料

六、生存公证

由本人亲自办理。

（一）申请人身份证件 

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证、所在地（国）身份证明

（二）申请人要求加贴照片的，提供申请人近期全身彩色证件照n+1张（n代表您所需的公证书份数）

（三）公证员认为应提交的其他证明材料

七、死亡公证

（一）申请人身份证件 

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证、所在地（国）身份证明

（二）死者死亡证明（死亡医学证明、户籍注销证明、宣告死亡的法律文件）

（三）申请人与死者的亲属关系证明

（四）公证员认为应提交的其他证明材料

八、曾用名公证

 （一）申请人身份证件 

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证、所在地（国）身份证明

（二）申请人人事档案部门或户籍所在地公安机关出具的曾用名证明；户口簿上有曾用名登记的，可不用再出具证明

（三）公证员认为应提交的其他证件、证明材料 

九、存款证明公证

（一）申请人身份证件：居民身份证、户口簿

（二）存折原件或银行开具的存款证明原件

（三）公证员认为应提交的其他证明材料

十、（无）婚姻登记记录证明公证

（一）申请人身份证件

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证、所在地（国）身份证明

（二）（无）婚姻登记记录证明原件

（三）公证员认为应提交的其他证明材料

十一、在读（学）证明公证

（一）申请人身份证件

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证及其他境外居住证件

（二）在读（学）证明原件

（三）公证员认为应提交的其他证明材料

十二、在职证明公证

（一）申请人身份证件

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证及其他境外居住证件

（二）在职证明原件

（三）公证员认为应提交的其他证明材料

十三、（工资）收入证明公证

（一）申请人身份证件

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证及其他境外居住证件

（二）收入证明原件

（三）公证员认为应提交的其他证明材料

十四、接种证明公证

（一）申请人身份证件         

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证、所在地（国）身份证明   

（二）接种证明证书原件           

（三）公证员认为应提交的其他证明材料

十五、出生医学证明公证

（一）申请人身份证件 

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证、所在地（国）身份证明

（二）《出生医学证明》

（三）申请人父母身份证件、户口簿和结婚证（若已离异，提供离婚证、离婚协议书或民事判决书、民事调解书）

（四）公证员认为应提交的其他证件、证明材料

十六、学历（毕业证）公证

（一）申请人身份证件 

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证、所在地（国）身份证明

（二）学历证书原件（或毕业证明）

（三）学历公证若要求加贴申请人照片的，提供申请人近期二寸彩色证件照n+1张（n代表所需的公证书份数）

（四）公证员认为应提交的其他证明材料

十七、学位（学位证）公证

（一）申请人身份证件 

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证、所在地（国）身份证明

（二）学位证书原件（或学位证明）

（三）学位公证若要求加贴申请人照片的，提供申请人近期二寸彩色证件照n+1张（n代表所需的公证书份数）

（四）公证员认为应提交的其他证明材料

十八、驾照公证

（一）申请人身份证件 

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证及所在地（国）身份证明

（二）机动车驾驶证原件

（三）公证员认为应提交的其他证明材料
十九、居民身份证公证

由本人亲自申请办理。

申请人身份证件：居民身份证、户口簿

二十、户口簿公证

申请人身份证件：居民身份证、户口簿

二十一、常住人口信息表公证

申请人身份证件：居民身份证、常住人口信息表

二十二、护照公证

（一）申请人身份证件：身份证、户口簿

（二）护照原件

二十三、结婚证公证

（一）申请人身份证件 

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证、所在地（国）身份证明

（二）结婚证原件

（三）公证员认为应提交的其他证明材料

二十四、离婚证公证

（一）申请人身份证件 

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证、所在地（国）身份证明

（二）离婚证原件

（三）公证员认为应提交的其他证明材料

二十五、收养登记证公证：

（一）申请人身份证件

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证、所在地（国）身份证明

（二）收养登记证原件

（三）公证员认为应提交的其他证明材料

二十六、民事判决书公证

（一）申请人身份证件 

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证、所在地（国）身份证明

（二）生效的民事判决书原件或一审民事判决书原件和判决书生效证明

（三）公证员认为应提交的其他证明材料

二十七、民事调解书公证

（一）申请人身份证件 

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证、所在地（国）身份证明

（二）民事调解书原件

（三）公证员认为应提交的其他证明材料

二十八、会考证公证

（一）申请人身份证件 

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证、所在地（国）身份证明

（二）会考证原件

（三）公证员认为应提交的其他证明材料

二十九、英语四（六）级证书公证

（一）申请人身份证件 

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证、所在地（国）身份证明

（二）英语四（六）级证书原件

（三）公证员认为应提交的其他证明材料

三十、专业技术资格证书公证

（一）申请人身份证件

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证、所在地（国）身份证明

（二）专业技术资格证书原件

（三）公证员认为应提交的其他证明材料

三十一、职业资格证书公证

（一）申请人身份证件

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证、所在地（国）身份证明

（二）职业资格证书原件

（三）公证员认为应提交的其他证明材料

三十二、专业等级证书公证

（一）申请人身份证件

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证、所在地（国）身份证明

（二）专业等级证书原件

（三）公证员认为应提交的其他证明材料

三十三、机动车登记证书公证

（一）申请人身份证件 

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证、所在地（国）身份证明

（二）机动车登记证书原件

（三）公证员认为应提交的其他证明材料

三十四、体检表公证

（一）申请人身份证件 

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证、所在地（国）身份证明

（二）体检表原件

（三）公证员认为应提交的其他证明材料

三十五、健康证公证

（一）申请人身份证件 

国内申请人提供：居民身份证、户口簿

境外申请人提供：护照或台胞证、港澳居民身份证、港澳台居民往来通行证、所在地（国）身份证明

（二）健康证原件

（三）公证员认为应提交的其他证明材料

三十六、营业执照公证

（一）申请人身份证件

身份证、法定代表人身份证明（加盖公章）、组织机构代码证、法人资格证明（加盖公章）

（二）营业执照正（副）本原件

（三）公证员认为应提交的其他证明材料

三十七、组织机构代码证公证

（一）申请人身份证件

身份证、法定代表人身份证明（加盖公章）、营业执照正（副）本、法人资格证明（加盖公章）

（二）组织机构代码证正（副）本原件

（三）公证员认为应提交的其他证明材料

三十八、税务登记证公证

（一）申请人身份证件

身份证、法定代表人身份证明（加盖公章）、组织机构代码证、营业执照正（副）本、法人资格证明（加盖公章）

（二）税务登记证正（副）本原件

（三）公证员认为应提交的其他证明材料

三十九、行业许可证公证

（一）申请人身份证件

身份证、法定代表人身份证明（加盖公章）、组织机构代码证、营业执照正（副）本、法人资格证明（加盖公章）

（二）行业许可证原件

（三）公证员认为应提交的其他证明材料

重要提示：

一、自然人不能亲自申办委托他人代办的，提供受托人的身份证件，委托人签署的委托书（写明因何原因委托谁办理何种公证等，由本人签名、署具日期）。

二、法定代表人、其它组织负责人不能亲自申办委托代理人办理的，提供代理人身份证、法定代表人（负责人）身份证复印件（加盖公章）、组织机构代码证、营业执照正（副）本、法定代表人（负责人）身份证明（加盖公章）、法人资格证明（加盖公章）、法定代表人（负责人）授权委托书（加盖公章和法定代表人或负责人印章）。

三、无民事行为能力人或限制民事行为能力人申办公证应当由其监护人代理，并提供具有代理资格的证明。
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